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Centro Latinoamericano de Trabajo Social

ORGANISMO DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL
R. D. No, 0297-D DEL 23-04-76

PAUTAS PARA LA CORRECTA RENDICION DE CUENTAS DE L0OS PROYECTOS

Fara los efectpe de ls rendicidn de cuentas sg reguiers:
Datos Generales

Urn resgmen escrito sobre leas actividedes realizedeas. En
caso de

presente. Eetn €5 especialmente  importante  coandc

facturan gastos por conceptos de alojamiento v alimentacidn.

V

Frl tratarse de eventos prolongados (cursos, seminarios,

requieren los siguientes datos

- Mombre o denomicacidn del evento
- Feecha del indcio del evento

- Ferha de finalizacidn del evento
- Temess tratados

- Mumero de participantes

- Horas por semana, dis, eto.

BGastos

Las gastos  solamente serdn reconcoidos cuando se adiunte un
comprobante de cambio bancario por el wvalor de los gastos
efectuados en la noneda del respectivo pais, cura fTechs debe
coincidiy con el tiempo en 2l cual se reporten los gastos v
no se reconoceran gastos posteriores a la fecha de

terminacidn del evento.

En ®l caso de Seminarios, Cursos vy Otros, se contenplarsn

los siguientes Fobros:

A. Gastos de Viaje, para los participantes, ocon

respectivos boletos usados (o fotocopia del mismno)
fattuwrsa de la compafia adérea, la agencis de viajes o la

enpress de transporte.

B. Alojamiento y Alimentaciétn, agqui se consideran las
factuwras de hoteles, pensiones o© locales por conceptor
de slojamiento con @ sin alimentacidn, indicando tantas

peErsonas, por  tantos dias, de tal fecha, con inptivo de
tal o cusl evento o reunidn.
C. Vidticos, serdn reconocidos cuando no se facturan

alojamiento 3y alimentacion general pare  todos  los

participantes del evento.

Jirén Jorge Vanderghen 351 - Lima 18 - Perd - Teléfonos 403092 - 402186 - Aparado 1262

EEMINarloS SE requiere, aparte de la informacion en
cuanto al veiitenido, tambien - una lista de particlipantes
firmade v elaborada en el formato que se adijunta a la
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Eventualmente Alquiler de Local, para la realizacion
del evento.

Honorarios, para el personal  pedagdglion necesarico paras
realizar el eventoc. Se  exigen recibos debidamerite
fiormados, indicendo el tipo de servicios prestado asi
come la Techa correspondiente.

Fiss LIRS s€ cOnsideraran hororar 1as Pet a s
encargados de la preparacidn, elecucidn ¥y supervisddn
del evento o provecto.

Materiales, en cusnto se refiere a materisl de trabajo
para el curso, seminario, etc.

Bastos de Movilidad, en el lugar del seminaric, tambien
detriidamente comprobados.

No se aceptan recibos por concepto de gasolina.

Independientemente de los gastos directamente relacionados

con el
Gastos

NOTA:

evento  pueden facturerse separadesmente  los siguaientes
Administrativos:

Materiales: AQui s reconocerdn stlo facturas o notas
de wentas {originales) de Casas Comerciales
(conprobantes memnbretados), donde se compren Gtiles de
escritorico, litroes, papel, o donde =& manden hacer
foloropias, etc. tales como librerias, papelerims,
imprentas y grafices, universidades, etc. solo se
aceptan facturas originales con sello, fecha vy
anotacion de cancelacion. De ningun modo se aceptaran
recibos personales por éste concepto.

Portes: Telegramas, teléfono, etc. todos con sus
respectivos recibos o factwras indicando rematenite y )
destinatario,.

Secretariado: Indicando =24 los FEClhos
correspondientes el tipo de trabajo realizado {(trabajo
csecretarial mecanugrafisdo, wmimeografiado, wto.), la
fecha asi como &l nombre de la persona  que percibe los
honorarios.

En un sdélo recibo no se pueden incluir gastos que

corresponden a dos o mas rubros; se hara un recibo separado
por cada gasto (p. ej. en un seminario: recibo, factura de
transporte separado del gasto por viaticos o alimentacion). '

Todos los recibos y facturas deberan enviarse en duplicado o
con copia.



